
โครงการรับตรงมหาวทยาลัยพะเยา (โควตาครูแนะแนว)

งานรับเข�าศึกษา กองบรการการศึกษา มหาวทยาลัยพะเยา 
เลขที่ 19 หมู�ที่ 2 ตําบลแม�กา อําเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา 56000 โทร 054-466666 ต�อ 1270 - 1273

คู�มือการใช�งาน

ระบบรับสมัคร

สําหรับครูแนะแนว 



 
 

 1 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

บันทึกข้อมูลโรงเรียน 
28 ต.ค. 66 – 8 ม.ค. 67 

ตรวจสอบข้อมูลผูส้มัคร 
28 ต.ค. 66 – 8 ม.ค. 67 

บันทึกผลการคัดเลือก 
26 ธ.ค. 66 – 8 ม.ค. 67 

ยืนยันผลการคัดเลือก 
26 ธ.ค. 66 – 8 ม.ค. 67 

ตรวจสอบ 

ผลการคัดเลือก 
(ระบบ) 

การยืนยันผลการคัดเลอืกสำเร็จ 

ครบ 

ไม่ครบ 



 
 

 2 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

หน้าหลัก 
  1. เข้าสู่เว็บไซต์สมัครเรียน มหาวิทยาลัยพะเยา admission.up.ac.th เลือกเมนู “ปริญญาตรี” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 1 หน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน 

 
2. เมื่อเข้าสู่หน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน ระดับปริญญาตรีแล้ว ผู้ใช้งานเลื่อนหน้าจอลงมาพบกับเมนู สำหรับครู

แนะแนว จากนั้น เลือกเมนู “สำหรับครูแนะแนว” 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 2 หน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน ระดับปริญญาตรี 
 

 
 
 

 



 
 

 3 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

3. เมื่อเข้าสู่หน้าสำหรับครูแนะแนวแล้ว ผู้ใช้งานเลื่อนหน้าจอลงมาพบกับเมนู ระบบครูแนะแนว จากนั้น กดปุ่ม 
“เข้าสู่ระบบ” 

 

 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 3 หน้าสำหรับครูแนะแนว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 4 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

การเข้าสู่ระบบ 
  กรอกช ื ่ อผ ู ้ ใช ้ งาน (Username)  และรห ัสผ ่ าน (Password)  ท ี ่ ได ้ ร ับจากทางมหาว ิทยาลัย 
จากนั้นกดปุ่ม  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

*กรณี ไม่ได้รับชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) จากทางมหาวิทยาลัยหรือไม่สามารถ 
เข้าระบบได้ ให้ติดต่อได้ที่ https://www.facebook.com/upadmission.official  หรือ โทร 0 5446 6666     
ต่อ 1270-3 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 5 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

1. การบันทึกข้อมูลโรงเรียน 
  

 1.1 กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลโรงเรียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 5 หน้าหลักระบบครูแนะแนว 
 

1.2 กรอกข้อมูลโรงเรียนให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

ภาพที่ 6 หน้าบันทึกข้อมูลโรงเรียน 

 
 
 



 
 

 6 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

2. การตรวจสอบข้อมูลผู้สมัคร (สำหรับตรวจสอบข้อมูลนักเรียนที่สมัครเท่านั้น) 
  

 2.1 กดปุ่ม “ข้อมูลผู้สมัคร” 
  
 

 

 

 

 

 
 

 
 

ภาพที่ 7 หน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 

 
2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่สมัครโควตาครูแนะแนว ครูแนะแนวสามารถดาวน์โหลดข้อมูลใน

รูปแบบไฟล์ Excel โดยกดปุ่ม  
2.3 เมื่อตรวจสอบข้อมูลนักเรียนที่สมัครเรียบร้อยแล้ว  กลับสู่  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 หน้าแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้สมัคร 
  
 
 

2.2 

2.3 



 
 

 7 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

3. การบันทึกผลการคัดเลือก 
 

 3.1 กดปุ่ม “บันทึกผลการคัดเลือก” 

 

 

 

 

 

 
 
 

ภาพที่ 9 หน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 

 3.2 ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่สมัครโควตาครูแนะแนว ครูแนะแนวตรวจสอบและพิจารณาการ
คัดเลือกให้เป็นไปตามเกณฑ์คุณสมบัติของสาขาวิชาที่สมัคร โดยแบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

 1) นักเรียนที่ครูแนะแนวพิจารณาให้ผ่านการคัดเลือกให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
1.1) คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนที่ผ่านการคัดเลือก 

 1.2) กดปุ่ม          
1.3) หน้าจอปรากฏ “ความเห็นของครูแนะแนว” ให้คลิกเลือก “ผ่านการคัดเลือก” จากนั้น     

กดปุ่ม  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 10 หน้าบันทึกผลการคัดเลือก ความเห็นของครูแนะแนว 

1.2 

1.3 

1.1 



 
 

 8 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

 2) นักเรียนที่ครูแนะแนวพิจารณาให้ไม่ผ่านการคัดเลือกให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
2.1) คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนที่ไมผ่่านการคัดเลือก 
2.2) กดปุ่ม          
2 .3) ห น ้ า จ อ ป ร า ก ฏ  “ ค ว า ม เ ห ็ น ข อ ง ค ร ู แ น ะ แ น ว ”  ก ร ณ ี น ั ก เ ร ี ย น ไ ม ่ ผ ่ า น 

การคัดเล ือก (นักเร ียนยกเลิก ตกคุณสมบัติ หรือครูแนะแนวพิจารณาไม่ผ่าน) ให้คลิกเล ือก “ไม่ผ่าน 
การคัดเลือก” จากนั้น กดปุ่ม 

 
   
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
3.3 เมื่อบันทึกผลการคัดเลือกเรียบร้อยแล้ว ช่องสถานะการคัดเลือกจะเปลี่ยนสถานะเป็นผ่านการ

คัดเลือก/ไม่ผ่านการคัดเลือก จากนั้นกลับสู่  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ภาพที่ 12 หน้าบันทึกผลการคัดเลือก หลังจากที่บันทึกผลการคัดเลือกเรียบร้อยแล้ว 
 

ภาพท่ี 11 หน้าบันทกึผลการคัดเลือก ความเห็นของครูแนะแนว 

 

2.3 

2.2 

1.1 



 
 

 9 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

4. การยืนยันผลการคัดเลือก 
 

 4.1 กดปุ่ม “ยืนยันผลการคัดเลือก” 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 13 หน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 
 

 
4.2 ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลนักเรียนที่ได้รับการบันทึกผลการคัดเลือก ให้ครูแนะแนวตรวจสอบ

ข้อมูลให้ถูกต้องอีกครั้ง จากนั้นกดปุ่ม  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ภาพที่ 14 หน้าแสดงรายละเอียดข้อมูลนักเรียนที่ได้รับการบันทึกผลการคัดเลือก 
 



 
 

 10 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ “ยืนยันส่งผลการคัดเลือก” ครูแนะแนวตรวจสอบจำนวนผู้ผ่านการคัดเลือก 
และผู้ไม่ผ่านการคัดเลือกให้ถูกต้อง จากนั้นกดปุ่ม    

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 15 หน้ายืนยันส่งผลการคัดเลือก 

 

กรณี บันทึกผลการคัดเลือก ไม่ครบ เมื่อกดปุ่ม          ระบบจะแจ้งเตือน 
“ไม่สามารถบันทึกได้ เนื่องจากมีบางรายการยังไม่ได้บันทึกผลการคัดเลือก” ให้กลับไป บันทึกผลการคัดเลือก  
อีกครั้ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 16 หน้ายืนยันส่งผลการคัดเลือก กรณีบันทึกข้อมูลไม่ครบ 
 
 

 



 
 

 11 งานรบัเขา้ศกึษา กองบรกิารการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

 

 

5. การตรวจสอบสถานะรับเอกสาร  
  

 กดปุ่ม “ตรวจสอบสถานะรับเอกสาร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 17 หน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 
 

เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการ ยืนยันส่งผลการคัดเลือก เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะ
รับเอกสารได้ ดังนี้ 
 1) สถานะรับเอกสาร       คือ มหาวิทยาลัยรับเอกสารในระบบเรียบร้อยแล้ว 

2) สถานะรับเอกสาร       คือ มหาวิทยาลัยยังไม่ได้รับเอกสารในระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 18 หน้าตรวจสอบสถานะรับเอกสาร 


