
 

 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 
 



 

 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

สารบัญ 
 

1. การลงทะเบียนขอรหัสเข้าใช้งานระบบครูแนะแนว       1 
2. การใช้งานระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา (โควตาครูแนะแนว)    9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

คำชี้แจงการใช้งานระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา โควตาครูแนะแนว 
 

ระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา โควตาครูแนะแนว มีวัตุถุประสงค์ในการจัดทำขึ้น  
เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับครูแนะแนว หรือผู้ใช้งานระบบครูแนะแนวของมหาวิทยาลัยพะเยา ได้เข้าใช้งาน
ระบบร ับสม ัครโครงการร ับตรงมหาว ิทยาล ัยพะเยา โควตาคร ูแนะแนว ได ้อย ่างถ ูกต ้อง รวดเร็ว  
และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น การใช้งานระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา โควตาครูแนะแนว 
ประกอบด้วย 

1. การลงทะเบียนขอรหัสเข้าใช้งานระบบครูแนะแนว เพื่อลงทะเบียนสร้างรหัสผ่านเข้าใช้งานระบบ 
ผ่าน QR Code ซึ ่งแต่ละโรงเรียนจะได้ QR Code ที ่แตกต่างกัน โดยมหาวิทยาลัยจะตรวจสอบและยืนยัน 
เพ่ือให้รหัสผ่านเข้าใช้งานระบบ 1 โรงเรียนต่อ 1 ผู้เข้าใช้งาน เท่านั้น เพ่ือความปลอดภัยในการเข้าถึงรหัสผู้ใช้งาน
และรหัสผ่าน ซึ่งเป็นไปตามนโยบายด้านการรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศทางไซเบอร์ 

2. การใช้งานระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา (โควตาครูแนะแนว)  เพื่อใช้ใน 
การพิจารณาคัดเลือกนักเรียนที่สมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา (โควตาครูแนะแนว) ของโรงเรียน 
ส่งให้กับมหาวิทยาลัยพะเยา โดยใช้รหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านของแต่ละโรงเรียนที่ได้จากการลงทะเบียนขอรหัส 
เข้าใช้งานระบบครูแนะแนว ทั้งนี้ ระบบรับสมัครโครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา (โควตาครูแนะแนว) สามารถ
ให้ครูแนะแนวตรวจสอบสถานะผลการคัดเลือกของนักเรียนได้ทุกโครงการที่มหาวิทยาลัยเปิดรับสมัครเข้าศึกษา 
 



 
 

 1 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

การลงทะเบียนขอรหัส 
เข้าใช้งานระบบครูแนะแนว 



 
 

 2 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

การเข้าสู่ระบบ 

  สแกนคิวอาร์โค้ดที่ได้รับจากทางมหาวิทยาลัย เพื่อเข้าสู่ระบบ ลงทะเบียนใช้งานระบบครูแนะแนว
มหาวิทยาลัยพะเยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 แสดงตัวอย่างเอกสารการลงทะเบียนขอรหัสเขาใชงานระบบครูแนะแนว 
ที่มหาวิทยาลัยส่งให้โรงเรียนทางไปรษณีย์ 

 

 



 
 

 3 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

กรอกข้อมูลลงทะเบียน 

1. กรอกข้อมูลครูแนะแนวลงในแบบฟอร์มที่ปรากฏบนหน้าจอ ขั้นตอน 1/3 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว 
ให้คลิกปุ่ม "Next" เพ่ือดำเนินการต่อไป 

 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 

 

 

 

 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา ขั้นตอน 1/3 
 
หมายเหตุ: กรณไีม่ได้รับเอกสารจากทางมหาวิทยาลัยหรือไม่สามารถเข้าระบบได้ ติดต่อได้ที่ Facebook: 

เพจ “Admission UP” หรือ โทร 0 5446 6666 ต่อ 1270-3 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 4 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

2. สร้างบัญชีผู้ใช้งาน ขั้นตอน 2/3 โดยทำตามข้ันตอนดังนี ้
1.1 กรอกอีเมลลงในช่องท่ีกำหนด 
1.2 ตั้งรหัสผ่าน: รหัสผ่านควรประกอบด้วย 

 1) ตัวอักษรภาษาอังกฤษทั้งพิมพ์ใหญ่และพิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว 
 2) ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 
 3) อักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว (เช่น !@#$%^&*()_+) 
 4) มีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวขึ้นไป 
 1.3 ยืนยันรหัสผ่าน: กรอกรหัสผ่านซ้ำอีกครั้งในช่อง "ยืนยันรหัสผ่าน" เพ่ือยืนยันความถูกต้อง 
 1.4 เมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม "Next" เพ่ือดำเนินการต่อไป 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา ขั้นตอน 2/3 

 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 

  

2.3 

2.2 

2.1 



 
 

 5 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 3. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลทั ้งหมดอีกครั ้ง  เมื ่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกปุ่ม 
"Submit" เพ่ือดำเนินการสร้างบัญชี (ผู้ใช้งานระบบควรบันทึกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านไว้ในที่ที่ปลอดภัย เพ่ือป้องกัน
การลืมรหัสผ่าน) 

 

 

 

  

 

 

 

 

  
 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา ขั้นตอน 3/3 
 

4. หน้าจอปรากฏ "บันทึกข้อมูลสำเร็จ” จากนั้นกดปุ่ม “OK” 
 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 5 แสดงหน้าจอลงทะเบียนใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา เมื่อบันทึกข้อมูลสำเร็จ 



 
 

 6 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

ยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน 

 1. พิมพ์แบบยืนยันบัญชีผู้ใช้งานระบบครูแนะแนว กดปุ่ม “พิมพ์แบบยืนยัน” 
 
 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอสถานะยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน (รอเอกสารยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน) 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 7 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 2. กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วน ลงชื่อผู้ขอใช้งานระบบ และให้ผู ้อำนวยการโรงเรียนลงนาม
จากนั้นส่งแบบยืนยันบัญชีผู้ใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา ไปยังอีเมล admission.up@up.ac.th 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 แสดงตัวอย่างแบบยืนยันบัญชีการใช้งานระบบครูแนะแนว มหาวิทยาลัยพะเยา 
 
 
 
 



 
 

 8 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 3. งานรับเข้าศึกษา ตรวจสอบและยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน 1-2 วันทำการ เมื่อบัญชีได้รับการยืนยันแล้ว 
จะได้รับการแจ้งเตือนทางอีเมล จากนั้นสามารถเข้าสู่ระบบและเริ่มใช้งานระบบครูแนะแนวได้ทันที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
ภาพที่ 8 แสดงหน้าจอสถานะยืนยันบัญชีผู้ใช้งาน (ยืนยันบัญชีผู้ใช้งานเรียบร้อย) 



 
 

 9 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 
 

การใช้งานระบบรับสมัคร 
โครงการรับตรงมหาวิทยาลัยพะเยา 

(โควตาครูแนะแนว) 
 



 
 

 10 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

บันทึกข้อมูลโรงเรียน 
28 ต.ค. 67 – 8 ม.ค. 68 

ตรวจสอบข้อมูลผูส้มัคร 
28 ต.ค. 67 – 8 ม.ค. 68 

บันทึกผลการคัดเลือก 
26 ธ.ค. 67 – 8 ม.ค. 68 

ยืนยันผลการคัดเลือก 
26 ธ.ค. 67 – 8 ม.ค. 68 

ตรวจสอบ 

ผลการคัดเลือก 
(ระบบ) 

การยืนยันผลการคัดเลอืกสำเร็จ 

ครบ 

ไม่ครบ 



 
 

 11 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

หน้าหลัก 
  1. เข้าสู่เว็บไซต์สมัครเรียน มหาวิทยาลัยพะเยา admission.up.ac.th เลือกเมนู “ปริญญาตรี” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 9 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน 

 
2. เมื ่อเข้าสู ่หน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน ระดับปริญญาตรีแล้ว ผู ้ใช้งานเลื ่อนหน้าจอลงมาพบกับเมนู 

สำหรับครูแนะแนว จากนั้น เลือกเมนู “สำหรับครูแนะแนว” 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 10 แสดงหน้าหลักเว็บไซต์สมัครเรียน ระดับปริญญาตรี 
 

 
 
 

 



 
 

 12 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

3. เมื่อเข้าสู่หน้าสำหรับครูแนะแนวแล้ว ผู้ใช้งานเลื่อนหน้าจอลงมาพบกับเมนู ระบบครูแนะแนว จากนั้น กดปุ่ม 
“เข้าสู่ระบบ” 

 

 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 11 แสดงหน้าสำหรับครูแนะแนว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 13 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

การเข้าสู่ระบบ 
  กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) จากนั้นกดปุ่ม  
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 12 แสดงหน้าจอการเข้าสู่ระบบ 

*กรณี ไม่ได้ร ับเอกสารการลงทะเบียนขอรหัสเข้าใช้งานระบบครูแนะแนวจากทางมหาวิทยาลัย      
หรือไม่สามารถ เข้าระบบได้ ให้ติดต่อได้ที่  Facebook: เพจ “Admission UP” หรือ โทร 0 5446 6666          
ต่อ 1270-3 
 
 
 
 
 



 
 

 14 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 
 

1. การบันทึกข้อมูลโรงเรียน 
  

 1.1 กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลโรงเรียน” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 13 แสดงหน้าหลักระบบครูแนะแนว 

 
 

1.2 กรอกข้อมูลโรงเรียนให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม 
 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

ภาพที่ 14 แสดงหน้าบันทึกข้อมูลโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 15 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 
 

2. การตรวจสอบข้อมูลผู้สมัคร (สำหรับตรวจสอบข้อมูลนักเรียนที่สมัครเท่านั้น) 
  

 2.1 กดปุ่ม “ข้อมูลผู้สมัคร” 
  
 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ 15 แสดงหน้าหลักระบบครูแนะแนว 

 

2.2 ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่สมัครโควตาครูแนะแนว ครูแนะแนวสามารถดาวน์โหลดข้อมูล        
ในรูปแบบไฟล์ Excel โดยกดปุ่ม  

2.3 เมื่อตรวจสอบข้อมูลนักเรียนที่สมัครเรียบร้อยแล้ว  กลับสู่  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที่ 16 แสดงหน้าแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้สมัคร 

  
 

2.2 

2.3 



 
 

 16 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

3. การบันทึกผลการคัดเลือก 
 

 3.1 กดปุ่ม “บันทึกผลการคัดเลือก” 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 17 แสดงหน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 

 3.2 ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่สมัครโควตาครูแนะแนว ครูแนะแนวตรวจสอบและพิจารณาการ
คัดเลือกให้เป็นไปตามเกณฑ์คุณสมบัติของสาขาวิชาที่สมัคร โดยแบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

 1) นักเรียนที่ครูแนะแนวพิจารณาให้ผ่านการคัดเลือกให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
1.1) คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนที่ผ่านการคัดเลือก 

 1.2) กดปุ่ม          
1.3) หน้าจอปรากฏ “ความเห็นของครูแนะแนว” ให้คลิกเลือก “ผ่านการคัดเลือก” จากนั้น     

กดปุ่ม  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 18 แสดงหน้าบันทึกผลการคัดเลือก ความเห็นของครูแนะแนว 
 
 

1.2 

1.3 

1.1 



 
 

 17 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 2) นักเรียนที่ครูแนะแนวพิจารณาให้ไม่ผ่านการคัดเลือกให้ดำเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 
2.1) คลิกเลือกรายชื่อนักเรียนที่ไม่ผ่านการคัดเลือก 
2.2) กดปุ่ม          
2 .3) ห น ้ า จ อป ร า ก ฏ  “ ค ว า ม เ ห ็ น ข อ ง ค ร ู แ น ะ แ น ว ”  ก ร ณ ี น ั ก เ ร ี ย น ไ ม ่ ผ ่ า น 

การคัดเล ือก (นักเร ียนยกเลิก ตกคุณสมบัติ หรือครูแนะแนวพิจารณาไม่ผ่าน) ให้คลิกเล ือก “ไม่ผ่าน 
การคัดเลือก” จากนั้น กดปุ่ม 

 
   
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
3.3 เมื่อบันทึกผลการคัดเลือกเรียบร้อยแล้ว ช่องสถานะการคัดเลือกจะเปลี่ยนสถานะเป็นผ่านการ

คัดเลือก/ไม่ผ่านการคัดเลือก จากนั้นกลับสู่  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ภาพที่ 20 แสดงหน้าบันทึกผลการคัดเลือก หลังจากที่บันทึกผลการคัดเลือกเรียบร้อยแล้ว 
 
 

ภาพท่ี 19 แสดงหน้าบันทึกผลการคัดเลือก ความเห็นของครูแนะแนว 

 

2.3 

2.2 

1.1 



 
 

 18 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

4. การยืนยันผลการคัดเลือก 
 

 4.1 กดปุ่ม “ยืนยันผลการคัดเลือก” 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ภาพที่ 21 แสดงหน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 
 

 
4.2 ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลนักเรียนที่ได้รับการบันทึกผลการคัดเลือก ให้ครูแนะแนวตรวจสอบ

ข้อมูลให้ถูกต้องอีกครั้ง จากนั้นกดปุ่ม  
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ภาพที่ 22 แสดงหน้าแสดงรายละเอียดข้อมูลนักเรียนที่ได้รับการบันทึกผลการคัดเลือก 
 

 



 
 

 19 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

4.3 ระบบจะแสดงหน้าจอ “ยืนยันส่งผลการคัดเลือก” ครูแนะแนวตรวจสอบจำนวนผู้ผ่านการคัดเลือก 
และผู้ไม่ผ่านการคัดเลือกให้ถูกต้อง จากนั้นกดปุ่ม    

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 23 แสดงหน้ายืนยันส่งผลการคัดเลือก 

 

กรณี บันทึกผลการคัดเลือก ไม่ครบ เมื่อกดปุ่ม          ระบบจะแจ้งเตือน 
“ไม่สามารถบันทึกได้ เนื่องจากมีบางรายการยังไม่ได้บันทึกผลการคัดเลือก” ให้กลับไป บันทึกผลการคัดเลือก  
อีกครั้ง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 24 แสดงหน้ายืนยันส่งผลการคัดเลือก กรณีบันทึกข้อมูลไม่ครบ 
 
 

 
 



 
 

 20 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

5. การตรวจสอบสถานะการส่งผลการคดัเลอืก 
  

 กดปุ่ม “ตรวจสอบสถานะการส่งผลการคัดเลือก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 25 แสดงหน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 
 

 

เมื่อผู้ใช้งานดำเนินการ ยืนยันส่งผลการคัดเลือก เรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบสถานะ
รับเอกสารได้ ดังนี้ 
 1) สถานะรับเอกสาร       คือ มหาวิทยาลัยรับเอกสารในระบบเรียบร้อยแล้ว 

2) สถานะรับเอกสาร       คือ มหาวิทยาลัยยังไม่ได้รับเอกสารในระบบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 26 แสดงหน้าตรวจสอบสถานะรับเอกสาร 
 
 
 
 



 
 

 21 งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลัยพะเยา 

 

 

6. การตรวจสอบผลการคัดเลอืก 
  

 กดปุ่ม “ตรวจสอบผลการคัดเลือก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 27 แสดงหน้าหลัก ระบบครูแนะแนว 
 
 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบผลการคัดเลือกของนักเรียนในโรงเรียนตนเองไดทุ้กโครงการที่มหาวิทยาลัยเปิดรับสมัคร 
ตามวัน เวลา ที่มหาวิทยาลัยประกาศผลการคัดเลือก 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 28 แสดงหน้าตรวจสอบสถานะรับเอกสาร 
 


